Kartlegging av arkivseriar vi har ståande i arkivboksar og arkivskap - fjernarkiv
[bookmark: eztoc2709668_1]Saksarkiv – Sula kommune
	Arkivskapar/serie
	Ordna
	Status og framdrift
	Plan for utføring
	Avlevere

	 Skulekontoret
 
Saksarkiv 1977 – 1993(overgang til K-2000 – frå AS 400)
 
Arkivnøkkel/K-kodar
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	
	

	 Skulekontoret
 
Saksarkiv 1993-2005(overgang til nye Acos Websak)
 
K-kodar
 
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	
	

	Rådmannskontoret
 
Saksarkiv 1977 – 1993 (overgang til K-2000 frå AS 400)
 
Arkivnøkkel/k-kodar
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	
	

	Rådmannskontoret
 
Saksarkiv 1993 – 2005 (overgang til Acos Websak)
 
K-kodar
 
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	
	

	Helse- og sosialetaten
 Saksarkiv 1977 – 1993 (overgang til K-2000 frå AS 400)

Saksarkiv 1993 – 2005 (overgang Acos Websak)
Arkivnøkkel/k-kodar

	Nei
	Må ordnast og listeførast
	
	

	Planavdeling/reg.planar
 
Saksarkiv 1977-1993
1993 - 2005
 
Arkivnøkkel/K-koder
 
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	I fjernarkiv i rullereol og 2. etg. i ulike arkivskap
	

	Teknisk etat
 
Saksarkiv 1977 – 1993
og 1993 - 2005
 
Arkivnøkkel/k – kodar
 
	 Nei
	Må ordnast og listeførast
	Fjernarkiv, kjeller og i arkivskap 3. etg./internservice
	

	Teknisk etat /byggesaksarkiv ….-d.d.
1977-1993 og 1993 – 2005 (overgang til Acos Websak – byggesaker fortsatt i papir - fram til skarpt skille – papirlaust frå 010516)

Arkivnøkkel/k-kodar
GNR/BNR

	Nei



Nei
	Må ordnast og listeførast



Må ordnast og listeførast
	I arkivskap – 2.etg.
BYOP –avd.
I fjernarkiv/kjeller



I arkivskap – 2 etg-
BYOP- avd.
	

	Teknisk etat/oppmålingsarkiv

1977 – 1993 og 1993 - 2005
Arkivnøkkel/k-koder
GNR/BNR
	Nei
	Må ordnast og listeførast
	I arkivskap i 2 etg.
BYOP – avd.
	

	Kulturkontoret 
Saksarkiv 1977 – 1993 (overgang til K-2000 frå AS 400)

Saksarkiv 1977 – 1993 og 1993 – 2005


	Nei
	Må ordnast og listeførast
	Fjernarkiv, kjeller og i arkivskap 3 etg. Internservice
	

	Sula ungdomsskule, elevmapper, karakterprotokoller og vitnemålsprotokoller


	Nei
	Oppbevart på skulen/arkiv

	
	

	Langevåg barneskule og Molvær barneskule
(begge skular nedlagt i februar 2013) 
Nye Langevåg skule åpna februar – 2013.
	Nei
	Alt arkivmateriale som er arkivverdig henta/flytta frå skulane og frakta til Sula rådhus, fjernarkiv,  kjeller før avlevering til IKA.
Må ordnast og listeførast.
	
	

	Måseide barneskule

	Nei
	Arkivverdig materiale henta frå skulen nov-2013 – frakta til Sula rådhus for vidare oppbevaring før avlevering til IKA – gjeld protokollar og elevmapper, samt anna arkivmateriale.
Må ordnast og listeførast.

	
	

	Fiskerstrand barneskule
	Nei
	Arkivverdig materiale henta frå skule – febr- 2016 frakta til Sula rådhus for vidare oppbevaring før avlevering til IKA – gjeld protokollar og elevmapper, 
samt anna arkivmateriale. 
Må ordnast og listeførast.
	
	

	Solevåg barneskule
	Nei
	Arkivverdig materiale henta frå skule – febr- 2016 frakta til Sula rådhus for vidare oppbevaring før avlevering til IKA – gjeld protokollar og elevmapper, 
samt anna arkivmateriale.
Må ordnast og listeførast.
	
	

	[bookmark: _GoBack]Sunde, Måseide, Langevåg og Molvær barnehager
Barnehagemapper
	Nei
	
	
	

	Personalmapper
Avslutta
	Nei
	Under arbeid med IKA – venter på tilbud på pakking og avlevering.
	Fjernarkiv, kjeller
	

	Helsestasjon
Helserådsarkiv

Anna arkiv
	Nei
	Helserådsarkiv 


Avlevert til IKA
	Arkivrom – 4 etg. rådhuset
	

	Barnevern
Mapper
	Nei
	Må ordnast og listeførast
Digitaliserast?
	
	

	Sulatunet, pleie og omsorg, rehab. og heimetenestene
Morsmapper
	
	Morsmapper/arkiv blir ordna og avlevert til IKA.
	
	

	MØTEBØKER
	
	
	
	

	Kulturkontoret/kultur, næring og miljø

Møtebøker 1977 – 1993 og 1993-2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Skulekontoret /oppvekstutval

Møtebøker 1977-1993 og 1993 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Adm.utvalet 

Møtebøker 1977-1993
og 1993 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Arb.miljø.utvalet

Møtebøker 1977 – 1993
og 1993 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	
Rådmannskontoret
Formannskap, planutval, kommunestyret


Møtebøker 1977 – 1993 og 1993 - 2005

	Nei
	
	Fjernarkiv – formannskapssekretær – kontor/arkiv
	

	
Teknisk etat 
Kommunedelplanar

Fram til 2005


	Nei
	
	Oppbev. i arkivskap/fjernarkiv – 2 etg.
	

	Helse og sosialutvalet


Møtebøker 1977 – 1993
og 1993 - 2005


	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Brannstyre 

Møtebøker 1977 – 1993
og 1993 - 2005


	Nei
	
	Arkiv i 1 etg. (PBD avd. og Fjernarkiv
	

	Teknisk utval


Møtebøker 1977 – 1993 og 1993 - 2005
	Nei 
	
	Fjernarkiv
	

	POSTLISTE/KOPIBOK

	
	
	
	

	Skulekontoret

Postjournal/kopibok –inng./utg.
1977 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Rådmannkontoret

Postjournal/kopibok-
inng./utg.
1977 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	
	
	
	
	

	Teknisk etat 


Postjournal/kopibok –
inng./utg. 
1977 - 2005



	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Kulturkontoret


Postjournal/kopibok –
inng./utg.
1977 - 2005
	Nei

	
	Fjernarkiv
	

	Helse og sosialkontoret


Postjournal/kopibok  -
inng./utg.
1977 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Teknisk etat /planavdeling

Postjournal/kopibok –
inng./utg.
1977 - 2005
	Nei
	
	Fjernarkiv
	

	Teknisk etat 

Delegerte saker/tekn. hovedutv. og bygn.råd
1977 – 1993 og 1993 - 2005


	Nei
	
	Fjernarkiv – 1 etg. PBD avd. og 3 etg. arkivet
	

	Teknisk etat 

Bustadfelt 
1977 -1993 og 1993 – 2005


	Nei
	Arkivskap 3. etg arkivet,
fjernarkiv
	Fjernarkiv
	

	Teknisk etat 

Vassverk

1977-1993 og 1993 - 2005
	Nei
	Arkivbokser og skuffer – 1 etg
	Fjernarkiv
	

	Landbrukskontoret


Landbruksarkiv

(overført Nordre Sunnmøre Likningsskontor 010508)

	Nei
	Arkivskap 3. etg. arkivet, Internservice
	Fjernarkiv
	

	Personregister

Personalmapper
Avslutta arbeidsforhold



	Nei
	Under arbeid med IKA Møre og Romsdal
	2016
	Avlevering 2016/2017

	Forliksrådet 





	Nei
	1. Sula forliksråd bruker Datasystemet MD- forliksråd etter avtale av 01.01.2003 med Visma Uniqe AS (tidlegare Møre Datasystemer AS).
2. Ved årsskiftet 2005/2006 ble sekretariatet for forliksrådet overført fra kommunen til Politiet.

3. Sakene i forliksrådet har ikkje vore registrert/integrert i kommunen sitt sentrale arkivsystem. Det vil difor vere behov for tilgang til sakene og systemet også i ettertid då dette er forliksrådet sitt einaste arkivsystem. 

4. Det er mellom 1/2 - 1 hyllemeter tilvekst pr. år.
		 Forliksrådet sitt arkiv befinner seg i kjelleren her og her i 4 etg. (skap på kontoret og i korridor). Det vart 'rydda' i forbindelse med flytting av kontoret og skal være oversiktlig og greit. I boksar og i låsbart arkivskap.
	1 halvår
2018

	Overformynderiet 




	Nei
	Sula overformynderi kan gi følgjande oversikt:
Klientarkiv i alfabetiske mapper med etternamn, fornamn, fødselsdato.
Årgang møtebøker med vedtak
Permar med rosa kopiar
Brev og korrespondanse er lagt i klientmappene
Oppnemning av verge og hjelpeverge lagt i klientmappene
Bilag lagt i mapper
Årsrekneskap i eigne årsmapper frå 1977 - 2011 med revisjon og desisjon.
Kassadagbok
Kontobok
Panteobligasjon/skifteutleggsbok
Uskiftebok
Vi bruker datasystemet «Myndlingen» frå Kirkedata.
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	2 halvår
2018



